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Aprire un qualsiasi browser, digitare 1’indirizzo_https://eprocurement.matera-basilicata2019.it. Nella
home page del profilo del committente, selezionare il tasto “registrati” (Fig. 1).

MATERA 2019 PROFILO DEL COMMITTENTE

13/09/2017 12:51 A- A - A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca Q

Sei qui: » Elenco operatori economici » Bandi e avvisi d'iscrizione

Dettaglio bando d'iscrizione per elenchi operatori
utente:
Questa funzionalita permette di visualizzare i dati di dettaglio relativi ad un bando d'iscrizione per elenchi operatori password:
economici, compresi | documenti che sono richiesti agli operatori. Il pulsante "Richiesta iscrizione" attivo per i soli
utenti registrati permette di attivare l'iter di iscrizione dell'operatore ad un elenco operatori economici per la stazione m
appaltante desiderata
Registrati | Hai ¥menticato la
CONTENUTO AGGIORNATO AL 13/09/2017 password?
Fig. 1
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Durante la registrazione al portale vengono visualizzate diverse sezioni (dati principali, altri
indirizzi ecc...). Inserire in “Tipologia” 1’opzione “Libero professionista (art.46 c.1/a DLgs
50/Esperto” e in “Forma giuridica” 1’opzione “Impresa individuale”. Inserire, quindi, tutti i dati
disponibili con particolare attenzione a quelli obbligatori e, in fondo alla pagina, selezionare
“Avanti” (Figg. 2-3).

MATE RA 2 O 1 \) PROFILO DEL COMMITTENTE

Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI “ ALTRI DATI ANAGRAFICI H DATI ULTERIORI ” UTENZA ” RIEPILOGO ’

Per accedere ai servizi offerti dal sito € necessario disporre delle credenziali di accesso, ovvero di un nome utente (o
username) e di una parola chiave (o password). Compilare [ moduli seguenti, relativi all'anagrafica dell'operatore
economico, per ottenere le credenziali di accesso.

ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati, le informazioni relative a Ragione Sociale, Forma
giuridica, Codice fiscale e Partita IVA, non potranno essere modificate. Eventuali variazioni dovranno essere richieste
utilizzando il bottone "Richiedr variazione dali identificativi” dalla propria Area personale.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Dati principali dell'operatore

sociale o denominazione : *

Tipologia : * Libero professionista (art 46 ¢.1/a DLgs 50/2016)/Esperto
orma giuridica : * Impresa individuale EI

Codice fisca

Partita VA :

Fig. 2
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Sito Internet :

Recapiti - Telefono : * Fax:*

Cellulare :
Email : PEC:

La PEC (Posta Elettronica Certificata) & lo strumento
privilegiato dall'Ente per l'invio di comunicazioni e
corrispondenza all'operatore economico. Nel qual caso perd
la PEC risulti definita ma non ancora attiva ed utilizzabile
si prega di rinviare la procedura pena l'impossibilita da
parte dell'Ente di inviare comunicazioni che non possono
ancora essere recapitate correttamente.

Si autorizza la Stazione appaltante ad inviare eventuali
comunicazioni e/o corrispondenza agli indirizzi di posta
elettronica indicati, ai sensi dell'art.76, comma 4, del D.Lgs.
50/2016, consapevole che le comunicazioni e/o
corrispondenza correttamente inviate ai predetti recapiti si
intenderanno conosciute al destinatario.

AVANTI > ANNULLA

Fig. 3
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Inserire i dati relativi ad altri indirizzi, qualora presenti, aggiungendo le opportune righe e

selezionare “Avanti” (Fig. 4).

Registrazione operatore economico al portale

DATI PRINCIPALI ALTRI INDIRIZZI ALTRI DATI ANAGRAFICI ‘l DATI ULTERIORI H UTENZA H RIEPILOGO

ﬂ Aggiungere eventuali ulteriori sedi e recapiti dell'operatore economico, se diversi dalla sede legale.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Nuovo indirizzo

Tipologia indirizzo : * — Scegli un tipo di indirizzo ~ [=]
 Indirizzo : Indirizzo : * :
GAP* Localita - *

Provincia : |- Scegli una provincia — [
La provincia NON va indicata solo nel caso di sede legale in uno stato estero.

Nazione - * |Italia [+

Recapiti - Telefono : Fax :

AGGIUNGI
< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Fig. 4
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Inserire ulteriori dati anagrafici e i dati di iscrizione. Selezionare “Avanti” (Fig 5).

Registrazione operatore economico al portale

‘ DATI PRINCIPALI || ALTRI INDIRIZZI ’ ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI ll UTENZA ” RIEPILOGO

ﬂ Inserire e ulteriori informazioni anagrafiche ed i dati di iscrizione del professionista.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
Altri dati anagrafici
Moo:  [“Scegiuntiolo—[g]
Datidinastta:  Natodailgmmieaaa) * la:t — | Provincia:
— Scegli una provincia —- E]

Sesso : * — Scegli il sesso - [+]
| Iscrizione Albo professionale : Tipologia : | - Scegli una tipologia — E|
Numero dliscrizione :
Data iscrizione (gg/mm/aaaa) :
Provincia dliscrizione : | - Scegli una provincia — El
Iscrizione Cassa di Previdenza : Tipologia : | - Scegli una tipologia — E|

Numero matricola :

< INDIETRO AVANTI > AMNULLA

Fig. 5

Inserire gli ulteriori dati relativi all’iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni, ecc... €
selezionare “Avanti” (Figg. 6 - 7).
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Registrazione operatore economico al portale

‘ DATI PRINCIPALI ” ALTRI INDIRIZZI ” ALTRI DATI ANAGRAFICI DATI ULTERIORI UTENZA

” RIEPILOGO I

ﬂ Inserire gii ulteriori dati relativi all'iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni, ecc.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Iscrizioni e certificazioni impresa

Iscrizione Camera di Commercio :

DURC :

Iscrizione INPS :

Iscrizione INAIL :

Altre certificazioni o attestazioni
possedute:

Altri dati

Conto corrente dedicato :

Personale dipendente :

Iscritto alla Camera di Comme

Numero iscrizione Registro Imprese - *

Data iscrizione Registro Imprese (gg/mm/aaaa) : *
NumeroREA. :*

Data iscrizione R.E.A. (gg/mm/aaaa) : *

Sede - * El

Soggetto agli obblighi del DURC? - E|
Settore produttivo C.C.N.L. applicato :
— Scegli un settore — EI

Matricola :
Posizione contributiva individuale :
Data iscrizione (gg/mm/aaaa) :

Sede competente :

Codice ditta :
Posizione assicurativa :
Data iscrizione (gg/mm/aaaa) :

Fig. 6

Estremi del C/C -
Soggetti abilitati a movimentazioni :

ad i di cui alla Legge 68/19997 - [+

Attenzione: I'operatore economico NON & soggetto agli obblighi di assunzioni obbligatorie di
cui alla Legge 68/1999 quando occupa meno di 16 dipendenti oppure quando occupa da 16 a
35 e non ha nuove dopo il 15/01/2000 data di entrata in vigore

della legge

Personale dipendente nell'ultimo triennio -

m Numero medio dipendenti

2016
2015
2014

< INDIETRO APNULLA

Fig. 7
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Inserire il nome utente per completare la registrazione e selezionare il pulsante “accetto” per aderire

alle regole di utilizzo e al trattamento dei dati personali. Selezionare il pulsante “Avanti” per
proseguire (Figg. 8 - 9).

Registrazione operatore economico al portale

{ DATI PRINCIPALI H ALTRI INDIRIZZI H ALTRI DATI ANAGRAFICI H DATI ULTERIORI l!iiain RIEPILOGO

Completare fa registrazione inserendo un nome utente (o username) a piacere. Ripetere nell'apposito campo, per
conferma e controllo, il nome utente. Il nome utente dovra essere conservato e non comunicato ad altri. Marcare il
consenso per il trattamento dei dati personali e procedere per terminare la fase di registrazione.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori
Credenziali di accesso al sito
Nome utente : *
Massimo 20 caratteri alfanumerici (lettere o cifre o punto).

Porre particolare attenzione ai caratteri in maiuscolo e minuscolo in quanto il

di icazione richiede la digitazione del nome utente cosi come indicato
in questo campo, maiuscole e minuscole comprese.

Conferma nome utente - *

Ripetere il nome utente per evitare errori di digitazione

Regole di utilizzo della piattaforma telematica

lo | — Scegqli il soggetto richiedente — B in qualita di soggetto richiedente la registrazione per I'Operatore Economico

i SrL (C.F Chsnesamm®s) dichiaro di aver letto e accettato le Regole di utilizzo della piattaforma telematica
scaricabili da [qui]

Accettazione regole di utilizzo ccetto

Fig. 8
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Credenziali di accesso al sito
Nome utente - *

Massimo 20 caratteri alfanumerici (lettere o cifre o punto).

Porre particolare attenzione ai caratteri in maiuscolo e minuscolo in quanto il
sistema di autenticazione richiede la digitazione del nome utente cosi come indicato
in questo campo, mai le e mi: I F

Conferma nome utente : *

Ripetere il nome utente per evitare errori di digitazione

Regole di utilizzo della piattaforma telematica

lo| — Scegli il soggetto richiedente — E| in qualita di soggetto richiedente la registrazione per I'Operatore Economico
[T S | (C.F (waswsesssswns ) clichiaro di aver letto e acceftato le Regole di utilizzo della piattaforma telematica
scaricabili da [qui]

Accettazione regole di utilizzo : * ©Daccetto Cnon accetto

Trattamento dati personali

Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003 (ex art. 10 della legge n. 675/96), ti informiamo che i dati personali da te forniti ed
acquisiti contestuaimente alla registrazione ai servizi da te scelti, nonché i dati necessari all'erogazione di tali servizi, saranno
trattati, nel rispetto delle garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente attraverso strumenti
informatici, telematici € manuali, cone s#amgnte correlate alle finalita del trattamento.

Trattamento dei dati personai

Fig. 9

Nelle scheda di riepilogo, se tutte le informazioni sono corrette, completare il processo di
registrazione premendo il tasto “invia”, altrimenti tornare indietro apportando le opportune
modifiche (Fig. 10).

Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione R ———— SNl

Tipologia : Impresa (art 45 ¢ 2/a DLgs 50/2016)

Forma giuridica Societa a responsabilita limitata

Codice fiscale .' SESTITEE-

Partita IVA : m—m

Sede legale : VIA DEL CAMPO 11, 85050 Picerno (PZ) - Italia
Posta elettronica: Email - pesrertrs CW_—_—— it

Legali rappresentanti [o—cwa (2] 01/01/2017

Direttori tecnici - nd

Credenziali e privacy

Nome utente ——————
Registrazione richiesta da _ 3
Consenso alla privacy Si

ATTENZIONE: si informa che, per verificare la posta elettronica di riferimento che il portale utilizzera per inviare comunicazioni
allimpresa, & stata inviata una mail di prova all'jpisssag posta m paesatendic)sOwsengs.it. Prima di procedere con linvio della

richiesta si prega di verificarne Ia ricezione,
| mvIA I ADNULLA

Fig. 10

< INDIETFO
N———
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Al termine della registrazione, viene inviata un’email all’indirizzo indicato contenente un
collegamento da aprire per attivare 1’utenza e impostare la password (Figg. 11 — 12 — 13).

MATERA 2019 PROFILO DEL COMMITTENTE

13/09/2017 13:19 A - A - A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito

Registrazione operatore economico al portale

La registrazione & stata inoltrata con successo

La sua richiesta verra presa in esame nel piQl breve tempo possibile e ricevera un‘email allindinizzo remseteta G ot it
contenente un collegamento da aprire con il browser per attivare la sua utenza ed impostare la password

Attenzione: se non procedera effettuando I'operazione indicata entro il tempo massimo indicato nell'email, Ia sua regisirazione verra
annullata

Grazie ed arrivederci

Fig. 11

Spett.le null,
grazie per aver effettuato la registrazione.

 per completare l'attivazione € necessario mmpt te link
://192.1.1.203/PortaleAppalti/it/activation.wp?token=2aa3105f6d3a67e246aaf691bb2ae8c6cf987399 entro e oltre 90 giorni, pena I'annullamento della

registrazi Stessar

Nel caso in cui il collegamento indicato sopra risultasse suddiviso su piti righe e pertanto non funzionante,

si invita a copiare ed incollare manualmente nella barra degli indirizzi del browser tutte le parti che lo compongono e poi premere invio.
Cordiali Saluti.

Questa mail viene generata da un sistema automatico, si prega di non rispondere.

Fig. 12

Attivazione Utente

Per completare il processo di attivazione account occorre inserire la password ripetendola due volte per controllo. Si
suggerisce di utilizzare password di almeno 8 caratteri, utilizzando lettere e almeno 2 numeri

Password *

Conferma Password *

Fig. 13
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