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Aprire un qualsiasi browser, digitare 1’indirizzo_https://eprocurement.matera-basilicata2019.it. Nella
home page del profilo del committente inserire il proprio nome utente e la propria password. (Fig. 1).

MATE RA )O 19 PROFILO DEL COMMITTENTE

13/09/2017 12:51 A- A - A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: Q

Sei qui: » Elenco operatori economici » Bandi e avvisi d'iscrizione

Dettaglio bando d'iscrizione per elenchi operatori

utente:
password:

oK

economici, compresi i documenti che sono richiesti agli operatori. Il pulsante "Richiesta iscrizione" aitivo per i soli
utenti registrati permette di attivare l'iter di iscrizione dell'operatore ad un elenco operatori economici per la stazione

appaltante desiderata.

ﬂ Questa funzionalita permette di visualizzare i dati di dettaglio relativi ad un bando d'iscrizione per elenchi operatori

Registrati | Hai dimenticato la
CONTENUTO AGGIORNATO AL 13/09/2017 password?

rny. 1
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Una volta inserite le proprie credenziali, andare in fondo alla pagina e selezionare il tasto “Bandi e

avvisi d’iscrizione”. (Fig. 2)
Elenco bandi di gara
L'obbligo di pubblicazione dei bandi di gara € previsto dall'art. 29 del D.Lgs. 50/2016.

ﬂ All'interno di questa sezione € possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.

1 dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda", mentre in
caso di presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione" & possibile inoltre accedere alla consultazione
dei dati di dettaglio previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.

Criteri di ricerca

Vétaﬂonerappa“ame: o - Scegli una stazironerappaltar;te - EI

ﬂmlo S, Erem— e ———

C|G .......................................

TIF"~)|’~"‘£!'a ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ :—‘Scég\‘l n;n;a t‘lpo\;gla‘dl appz;lto - EI
Datapubblicazione©  dal al (Gghmnlaaas)
Datascadenza: Tl el i
Procedura telematica: a- ’

PROCEDI

La ricerca ha restituito 0 risultati.

Fig. 2

Area riservata

utente:

password:

Registrati | Hai dimenticato la
password?

Informazioni

+ Accesso area riservata
+ |struzioni e manuali

+ FAQ.

+ Accessibilita

+ Assistenza tecnica

+ News

Atti delle amministrazioni

-+ Gare e procedure in corso

+ Gare e procedure scadute

+ Awisi pubblici in corso

+ Awisi pubblici scaduti
Awisi di aggiudicazione, esiti e
affidamenti

Elenco operatori economici

+ Bandi e awisi d'iscrizione

iti affidamenti

Scegliere la sezione a cui ci si intende iscrivere e selezionare “Visualizza scheda”. (Fig. 3)
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Bandi d'iscrizione per elenchi operatori economici

elenco operatori economici bisogna essere registrati al portale, per maggiori dettagli riguardo la procedura di

ﬂ Elenco dei bandi d'fscrizione per gli elenchi operatori economici attualmente pubblicati. Per richiedere ['isctizione ad un
registrazione consultare il manuale alla voce "Accesso all'area riservata”.

CONTENUTO AGGIORNATO AL 13/09/2017

La ricerca ha restituito 2 risultati.

Elenco per : Forniture-Servizi

Titolo bando/avviso : Avviso pubblico di test per OE
Data pubblicazione : 13/09/2017

Riferimento procedura : EO0001

Stato : Iscrizione aperta

Visualizza scheda

Elenco per : Servizi

Titolo bando/avviso : Avviso pubblico di test per Esperti
Data pubblicazione : 13/09/2017

Riferimento procedura : E00002

Stato : Iscrizione aperia

[}
Visualizza scheda Lél

Fig. 3

Una volta entrati nel dettaglio dell’elenco selezionare “Richiesta iscrizione” in fondo alla pagina. (Fig.
4)
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DOCUMENTAZIONE

Awviso pubblico
®) Allegato 1
®) Allegato B_1 DGUE

COMUNICAZIONI DELL'AMMINISTRAZIONE

Nessuna comunicazione dell'amministrazione

COMUNICAZIONI RISERVATE AL CONCORRENTE

0 comunicazioni ricevute

0 comunicazioni archiviate

0 comunicazioni inviate

Invia una nuova comunicazione

LE TUE RICHIESTE INVIATE

Le tue richieste inviate (iscrizione, aggiornamento, ...)

RICHIESTA ISCRIZIONE

Torna alla lista

Fig. 4

Viene visualizzata una scheda di riepilogo dei dati anagrafici. Se & necessario apportare delle
modifiche, selezionare il tasto “Modifica”, altrimenti selezionare “Avanti”. (Fig. 5)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

DATI ANAGRAFICI SELEZIONE CATEGORIE H RIEPILOGO CATEGORIE ” DOCUMENTAZIONE RICHIESTA ”
1

PRESENTAZIONE DOMANDA [

visualizzarne il dettaglio premere il bottone "Modifica”. In caso di dati dell'operatore incompleti, viene bloccato I'accesso al

ﬂ Di seguito vengono presentati j dati anagrafici generali del'operatore economico. Per modificare i dati anagrafici 0
passo successivo dellscrizione fintantoché i dati dell'operatore non vengono aggiornati completamente.

Dati principali dell'operatore economico

Ragione sociale o denominazione : A ——
lec;logiba" ‘ S = Libero professionista (art.46 c.1/a DLgs 50/2016) )
Fénna gidridiéa o Impresa individuale
Codice fiscale - ~EEE——
Pénita‘ IVA - o )
Sede legale : i VIA DEL CAMPO 11, 85550 ISCHIA PORTO (AG) - Itaha‘
Posta'elemonica: X Email : mp&,h@ﬁbps it
Légali rabpresentanti ] Vi, ‘
Sedt Direttori tecnici - nd ‘ == ; tera

[ mopiFica | avani> | ANNULLA
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Selezionare le categorie e le relative classifiche a cui ci si intende iscrivere, utilizzando, se necessario,
il tasto “Filtra” (Fig. 6) e selezionare “Avanti”. (Fig. 7)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI ] SELEZIONE CATEGORIE
PRESENTAZIONE DOMANDA

RIEPILOGO CATEGORIE || DOCUMENTAZIONE RICHIESTA ‘[

classifiche si intende iscriversi. L'operatore verra invitato a presentare offerte in base a tali classifiche. L'operatore dovra
quindi documentare la propria capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa anche sulla base delle categorie e
classifiche indicate.

ﬂ Di sequito vengono elencate le categorie previste per I'Elenco Operatori. Indicare per quali categorie ed eventuali

Categorie o prestazioni dell'elenco operatori

Filtra categorie/prestazioni per FILTRA

A Forniture

B8 Fo1 - VESTIARIO [0 selezionati su 3]

B0 F02 - CARTA, CANCELLERIA E MATERIALE PER UFFICIO [0 selezionati su 9]

B0 F03 - ENERGIA E COMBUSTIBILI [0 selezionati su 3]

B0 FO4 - MACCHINARI, APPARECCHIATURE, APPARECCHI, APPARATI E RELATIVI PRODOTTI [0 selezionat su 18]
| B F05 - MACCHINE PER UFFICIO [0 selezionati su 6]

Fig. 6

B3 FO6 - INFORMATICA [0 selezionati su 7]

B FO7 - FORNITURA PER SPETTACOLI [0 selezionati su 4]

E-@ FO8 - MOBILI, ARREDI E ATTREZZATURE PER AMBIENTI [0 selezionati su 12]
B-Q FO9 - OGGETTISTICA [0 selezionati su 3]

A Servizi

B0 501 - MANUTENZIONI E RIPARAZIONI VARIE [0 selezionati su 7]

B-@ 502 - SERVIZI ALBERGHIERI E DI RISTORAZIONE [0 selezionati su 4]

B3 503 - SERVIZI DI TRASPORTO E LOGISTICA [0 selezionati su 3]

B 504 - SERVIZI DI OSPITALITA' {0 selezionati su 5]

[£] S05 - SERVIZI DI POSTE E CORRIERE ¥

@ 506 - SERVIZI DI TELECOMUNICAZIONE [0 selezionati su 8]

B 507 - SERVIZI BANCARI, ASSICURATIVI ED AFFINI [0 selezionati su 2]

B3 508 - SERVIZI INFORMATICI ED AFFINI [0 selezionati su 7]

B 509 - SERVIZI DI SERVIZI CONSULENZA E AFFINI [0 selezionati su 7]

@ 510 - SERVIZI PUBBLICITARI, ADVERTISING E MEDIA PLANNING [0 selezionati su 16]
21 511 - SERVIZI DI PULIZIA, IGIENIZZAZIONE, DERATTIZZAZIONE DI EDIFICI, LOCALI, SPAZI ¥

#-@ $12 - SERVIZI DI ORGANIZZAZIONE DI MOSTRE, FIERE, CONGRESSI ED EVENTI IN GENERE [0 selezionati su 1]

< INDIE 'RO AVANTI > ANMULLA
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Viene mostrata una scheda di riepilogo delle categorie scelte. Se si desidera modificarle, selezionare
il tasto “Indietro” ed effettuare la modifica, altrimenti selezionare “Avanti”. (Fig. 8)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI H SELEZIONE CATEGORIE
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

RIEPILOGO CATEGORIE
PRESENTAZIONE DOMANDA

SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE ‘[

Controllare di aver specificato tutte le categorie previste per I'Elenco Operatori, comprensive di eventuall classifiche. Per
modificare i dati inseriti tornare al passo precedente.

Categorie o prestazioni selezionate dall'operatore

A Forniture
B-6 F01 - VESTIARIO [t
B F01.01 - Vestiario

< INDIETRO AVANTI > ANNULLA

Fig. 8

Selezionare il soggetto firmatario, scaricare la domanda selezionando il tasto “Genera PDF

domanda”, salvare la domanda sul proprio computer e firmarla digitalmente se ci si ¢ iscritti alla
sezione Operatori Economici. Selezionare “Avanti”(Fig. 9)

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI H SELEZIONE CATEGORIE ”

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA n PRESENTAZIONE DOMANDA

ﬂ Scaricare il file PDF contenente la domanda d'iscrizione che dovra essere verificata, eventualmente completata,

sottoscritta e caricata al passo successivo ("Documentazione richiesta™). Prima di procedere a generare il documento,
selezionare il firmatario del documento.
Scarica richiesta d'iscrizione

Selezionare il firmatario tra | soggetii in © |- ——l

corso di validita con diritto di firma: *
‘ GENERA PDF DOMAND”.
= INDIETRO AVANTI > ANNULLA
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Allegare i documenti richiesti, compresa la domanda di iscrizione, selezionando “Sfoglia” e poi
“Allega”. Selezionare “Avanti”. (Fig. 10)

DATI ANAGRAFICI

SELEZIONE CATEGORIE ” RIEPILOGO CATEGORIE ” SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE ‘l
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA I PRESENTAZIONE DOMANDA

| documenti contrassegnati con (*) sono obbligatori per procedere all'invio della domanda.

Per effettuare l'iscrizione € necessario presentare la domanda allegando [ documenti indicati nel bando/awiso di
istituzione dell'Elenco Operatori Economici, ovwero nel regolamento/disciplinare pubblicato.

A seconda delle esigenze dell'operatore € possibile aggiungere (uno alla volta) ulteriori documenti nell'ultima riga della
lista specificandone la descrizione ed il file da allegare.

Ogni documento, dopo la sua selezione, va caricato nel sistema mediante il corrispondente pulsante "Allega”

Documenti

Descrizione

[& ] Domanda d'iscrizione *

r;l Contratto.pdf.p7m (72 KB) T
[& ] Documento di gara unico europeo * Contratto.pdf.p7m (72 KB) I

[ & ] Copia fotostatica di un documento di riconoscimento * Oun file selemonat@

[3& ] Procura speciale Nessun file selezionato. ALLEGA

Sfoglia... | Nessun file selezionato. ALLEGA

Puoi caricare un allegato della dimensione massima pari a 2048 KB.
Hai caricato documenti per 144 KB, e puoi caricare documenti per altri 4976 KB.

< INDIETRO l AVANTI > I ANNULLA

Fig. 10

Nelle scheda “Presentazione domanda”, se tutte le informazioni sono corrette, completare il processo

di registrazione premendo il tasto “Invia domanda”, altrimenti tornare indietro apportando le

opportune modifiche. E’ inoltre possibile salvare le informazioni inserite come bozza oppure
stamparle. (Fig. 11)

FONDAZIONE MATERA-BASILICATA 2019
Sede legale: Palazzotto del Casale, via Madonna delle Virtu, Rioni Sassi - 75100 Matera

C.F.93055550771



. MATERA 2019
[ | . OPEN FUTURE

=
FONDAZIONE MATERA BASILICATA 2019

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori

[ DATI ANAGRAFICI " SELEZIONE CATEGORIE RIEPILOGO CATEGORIE " SCARICA DOMANDA ISCRIZIONE l[
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA | PRESENTAZIONE DOMANDA

Controllare di avere allegato tutti i documenti richiesti (upload), quindi premere "invia domanda" per presentare
definitivamente la domanda, oppure premere "Salva bozza" per salvare e completare I'invio successivamente.

Riepilogo
letoIcs bahdo)awiso ‘ Awiso pubbﬁco di tést per OE
‘Operatore economico - ) VRIS — =
Legali rappresentanti  nd ‘ ‘
Direttori tecnici nd. =
Categorie selezionate TR )
Documenti allegati (3) Domanda discrizione (Contratto pdf p7m)

Documento di gara unico europeo (Contratto.pdf.p7m)
Copia fotostatica di un documento di riconoscimento (Contratto.pdf.p7m)

< INDIETRO STAMPA DATI INSERITI SALVA BOZZA INVIA DOMANDA I ANNULLA
e

Fig. 11

Al termine della richiesta di registrazione all’elenco, vengono visualizzate la data e 1’orario di richiesta
e viene inviata un’email all’indirizzo indicato in fase di registrazione. (Fig. 12)

Sei qui: » Elenco operatori economici » Bandi e avvisi d'iscrizione

Richiesta iscrizione ad un elenco operatori
La sua richiesta d'iscrizione & stata effettuata con successo e verra presa in esame nel pil] breve tempo possibile.
La sua richiesta & stata inviata il 13/09/2017 17:26:01.

Torna al dettaglio bando
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